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PREMESSA
Nell’lambito del presente Regolamento saranno utilizzate le seguenti definizioni:

Albo Fornitori e prestatori di servizi: & un elenco di operatori economici ritenuti idonei, sulla base di
guanto previsto nel presente Regolamento, alla fornitura di beni, servizi e lavori atti al soddisfacimento
delle esigenze organizzative e di funzionamento del Consorzio Mestieri Campania.

Fornitore/i: gli operatori economici di cui all’art. 3 comma 1 lettera p del Codice dei Contratti “una persona
fisica o giuridica, un ente pubblico, un raggruppamento di tali persone o enti, compresa qualsiasi
associazione temporanea di imprese, un ente senza personalita giuridica, ivi compreso il gruppo di
interesse economico (GEIE) costituito ai sensi del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240, che offre sul
mercato la realizzazione di lavori o opere, la fornitura di prodotti o la prestazione di servizi”.

Art. 1 Oggetto ed ambito di applicazione

Mestieri Campania Consorzio di Cooperative Sociali Scs, con sede in Salerno, Via Sabato Visco n. 24/B, in
ottemperanza ai principi di trasparenza, economicita, tempestivita, rotazione degli inviti e degli affidamenti
1
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e di parita di trattamento, ha attivato una procedura per I'avvio e la gestione di un Elenco Fornitori
Qualificati (detto anche Albo Fornitori) da utilizzare ai fini dell’affidamento di lavori, servizi e forniture,
incarichi professionali per il soddisfacimento delle esigenze organizzative e di funzionamento del Consorzio.

Il presente documento, con i relativi allegati che ne formano parte essenziale ed integrante, costituisce il
Regolamento per la formazione e la gestione dell’Albo Fornitori (di seguito, per brevita, anche solo
“Regolamento”). Il Regolamento ha lo scopo di definire i requisiti che devono essere posseduti dai
fornitori al fine di ottenere l'iscrizione, nonché I'idonea documentazione comprovante il possesso dei
predetti requisiti.

All'interno dell’Albo i Fornitori sono classificati per categorie e sottocategorie merceologiche, identificanti
I’ambito di fornitura di beni e/o servizi per il quale il fornitore si propone.

Un fornitore, coerentemente con I’oggetto sociale, si puo proporre per piu categorie di fornitura.

Non e invece consentito ad un Operatore economico di presentare domanda di iscrizione nell’ambito di una
medesima categoria merceologica, in forma individuale e contemporaneamente in forma associata
(Consorzio, studio associato, societa di professionisti, ecc.), potendo in astratto configurarsi una situazione
di controllo tra operatori economici in fase di invito.

Nell’lambito dell’elenco il Consorzio puo individuare, ove consentito dalle norme vigenti, i Soggetti da
invitare alle singole procedure di affidamento di servizi o di forniture.

La scelta degli Operatori economici da invitare alle procedure per I'acquisto di forniture, servizi e lavori
avviene nel rispetto del principio di rotazione nonché dalle Linee Guida ANAC n. 4/2016.

L’Albo fa parte del pil generale sistema di qualificazione e valutazione dei fornitori, istituito dal Consorzio
nell’ambito del Sistema di gestione integrato e previsto dal Modello di organizzazione e gestione per la
prevenzione dei reati di cui al D.Lgs. n. 231 del 2001 e dei principi relativi alla prevenzione della corruzione
e dell’illegalita.

Le disposizioni del Regolamento debbono intendersi sostituite, modificate, abrogate ovvero disapplicate
automaticamente, ove il relativo contenuto sia incompatibile con sopravvenute inderogabili disposizioni
legislative o regolamentari.

Rimane la facolta per il Consorzio di non ricorrere agli Operatori Economici iscritti all’Albo Fornitori qualora
ricorrano specifiche circostanze quali a titolo esemplificativo e non esaustivo:

a. quando si tratti di appalti e/o incarichi che per loro peculiarita e specificita tecnica o qualitativa o
tecnologica o per il grado di dotazione strumentale e/o organizzativa richiesta, pur rientranti
genericamente nella definizione della categoria contemplata, possano rendere inutile I'utilizzazione
dell’Albo Fornitori;

b. quando si tratti di appalti aventi ad oggetto categorie merceologiche differenti da quelle presenti in
Albo Fornitori.

Resta ferma la facolta del Consorzio di ampliare, sulla base delle proprie conoscenze od esigenze di
mercato, la concorrenzialita rispetto agli Operatori Economici qualificati, invitando o interpellando anche
altri Operatori ritenuti idonei, i quali dovranno pero essere preventivamente iscritti all’Albo.
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Art. 2 Soggetti ammessi
Sono ammessi alla presente procedura per l'iscrizione all’Albo Fornitori:

1. isoggetti di cui all’art. 3 comma 1 lettera p del Codice dei Contratti:
a) gli imprenditori individuali, anche artigiani, le societa, anche cooperative, secondo le disposizioni del
Codice Civile;

b) i consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 giugno 1909, n.
422, e successive modificazioni ed integrazioni, e i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto
1985, n. 443;

c) i consorzi stabili, costituiti anche in forma di societa consortili ai sensi dell’articolo 2615-ter del Codice
civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, societa commerciali, societa cooperative di produzione e
lavoro, secondo le disposizioni di cui all’articolo 45 comma 2 lettera c del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50;

d) i raggruppamenti temporanei di imprese, costituiti dai soggetti di cui alle lettere a), b) e c), i quali, prima
della presentazione dell'offerta, abbiano conferito mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno
di essi, qualificato mandatario, il quale esprime I'offerta in nome e per conto proprio e dei mandanti;

e) i consorzi ordinari di imprese di cui all'articolo 2602 del codice civile, costituiti tra i soggetti di cui alle
lettere a), b) e c) del presente comma, anche in forma di societa ai sensi dell'articolo 2615-ter del codice
civile; f) le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell'articolo 3, comma 4-ter, del
decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 aprile 2009, n. 33;

g) i soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE) ai sensi del
decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240;

2. iliberi professionisti singoli o associati;

3. associazioni e Enti No Profit, a condizione che lo svolgimento della specifica attivita imprenditoriale
oggetto di ciascuna delle singole categorie merceologiche per cui si chiede I'iscrizione non sia incompatibile
con il loro statuto.

L'iscrizione all’Albo puo essere richiesta da operatori appartenenti a paesi terzi.
Art. 3 Requisiti per l'iscrizione all’Albo

Per essere iscritti all’Albo Fornitori occorre essere in possesso dei requisiti e dichiarare i dati e le
informazioni di seguito indicati:

1. insussistenza delle cause di esclusione e di divieto a contrarre di cui all’art 80 del Codice dei contratti;
2. per le Imprese:

e iscrizione nel Registro delle Imprese tenuto dalla C.C.I.LA.A. relativa al settore merceologico per il
quale si chiede l'iscrizione, ovvero essere iscritti nel registro delle Commissioni provinciali per
I’Artigianato;

e adempimento degli obblighi inerenti la sicurezza sui luoghi di lavoro previsti dalla vigente
normativa in materia, con particolare riferimento al D. Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 e successive
modifiche e integrazioni;

e iscrizione all’albo regionale delle cooperative sociali, se cooperativa sociale;

e adeguata e documentata capacita economica e finanziaria comprovata dall’aver realizzato
nell’ultimo triennio un fatturato complessivo pari alla classe di importo in cui chiede I'iscrizione;

e adeguata e documentata capacita tecnico-professionale, consistente in una consolidata esperienza
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nelle categorie merceologiche per cui chiede l'iscrizione;
e regolarita contributiva;

3. peri liberi professionisti singoli o associati:

e iscrizione all’Albo e/o Ordine professionale per le attivita specifiche previste nella categoria per la
quale si richiede l'iscrizione, se esistente.

Art. 4 Pubblicita

Il Regolamento e la modulistica di cui al successivo art. 5, sono pubblicati sul sito istituzionale del Consorzio
Mestieri Campania s.c.s. www.mestiericampania.com . || Consorzio si riserva di dare la massima pubbilicita
alla possibilita di iscrizione al proprio Albo Fornitori con qualunque mezzo anche tramite comunicazione

diretta ai fornitori.

Art. 5 Documentazione disponibile
E possibile scaricare il presente Regolamento dell’Albo Fornitori, I’Avviso e tutta la documentazione
necessaria per l'iscrizione dal sito web www.mestiericampania.com ed in particolare:

1. Categorie merceologiche di beni, servizi e lavori (Allegato A);

Domanda d’iscrizione Albo Fornitori (Allegato B);

3. Dichiarazione requisiti per I'iscrizione all’Albo Fornitori Consorzio Mestieri Campania (Allegato C -
impresa)

4. Dichiarazione requisiti per l'iscrizione all’Albo Fornitori Consorzio Mestieri Campania
(Allegato D -Professionisti/consulenti)

5. Autocertificazione antimafia (Allegato E)

6. Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta ai sensi della legge 136/2010 (Allegato F)

N

Art. 6 Domanda per l'iscrizione

-Ogni fornitore per conseguire liscrizione all’Albo Fornitori dovra presentare apposita domanda
d’iscrizione (Allegato B) contenente tutte le informazioni, gli allegati e documenti richiesti al tipo di
operatore economico, secondo le modalita e con le forme indicate dal presente Regolamento e dai suoi
allegati.

- Nella domanda d’iscrizione il fornitore dovra specificare la tipologia dei beni, servizi e lavori (categoria e
codice sottocategoria) e le classi d’importo per le quali si chiede di essere iscritti barrando le relative
caselle.

- La domanda ed i suoi allegati redatti secondo gli schemi allegati, debitamente sottoscritti, dovranno
essere redatti in lingua italiana e trasmessi, unitamente alla documentazione richiesta, alternativamente:

a) tramite posta elettronica all’indirizzo pec: mestiericampania@pec.sinapsis-srl.net

b) in busta chiusa e sigillata, a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno, ovvero mediante agenzia di
recapito autorizzata all’indirizzo: Consorzio MESTIERI CAMPANIA, Via Sabato Visco n. 24/B, 84141 Salerno;

Regolamento albo fornitori
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c) brevi manu in busta chiusa e sigillata, presso la sede legale del Consorzio MESTIERI CAMPANIA, Via
Sabato Visco n. 24/B, 84141 Salerno (nel seguente orario: dal lunedi al venerdi dalle ore 10.00 alle ore
12.00)

entro e non oltre il 45° giorno dalla data di pubblicazione dell’avviso di formazione albo fornitori.

Il plico o la pec dovranno riportare nell’oggetto la dicitura “Albo Fornitori Consorzio MESTIERI CAMPANIA —
Domanda di iscrizione”. L’invio del plico o della pec contenente la domanda di iscrizione e la
documentazione allegata & a totale ed esclusiva responsabilita del mittente, restando esclusa
qualsivoglia attribuzione al Consorzio MESTIERI CAMPANIA ove gli allegati non siano leggibili o danneggiati.

Art. 7 Documenti da allegare

Per le imprese:

e Copia del documento d’identita del titolare o legale rappresentante dell’impresa in corso di validita;

e Dichiarazioni sul possesso dei requisiti richiesti da compilare nelle parti applicabili (Allegato C);

o il certificato di iscrizione al registro delle imprese della C.C.I.A.A. di data non anteriore a sei mesi
dalla data di presentazione della domanda di iscrizione, attestante |'attivita specifica per la quale il
fornitore richiede I'iscrizione, il nominativo o i nominativi delle persone legalmente autorizzate a
rappresentarlo e impegnarlo nonché ['ubicazione della sua sede legale e delle sue unita
produttive;

e Dichiarazione dei soggetti di cui all’art. 85 del D. Lgs. 6 settembre 2011 n. 159 (codice delle leggi
antimafia), successivamente modificato, rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000,
utilizzando il modello allegato (Allegato E — Modello per la dichiarazione antimafia);

e Dichiarazione per gli adempimenti connessi alla tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della
legge 13 agosto 2010 n. 136 (piano straordinario contro le mafie), utilizzando il modello allegato
( Allegato F — Modello per la Dichiarazione sulla tracciabilita dei flussi finanziari);

e (Copia del certificato del proprio sistema di gestione per la qualita, per la responsabilita sociale, per
I’'ambiente, per la salute e la sicurezza sul lavoro o di altro tipo, rilasciato da un organismo di
certificazione, se in possesso.

Per i consulenti/collaboratori/professionisti:

e Documento d’identita del firmatario in corso di validita;

e certificato di iscrizione all’ordine o albo professionale, se esistente;

e curriculum vitae sottoscritto;

e dichiarazioni sul possesso dei requisiti richiesti da compilare nelle parti applicabili (Allegato D).

La documentazione di cui sopra deve essere sottoscritta da:

a) il singolo professionista, se si tratta di libero professionista;

b) ciascun professionista associato, se si tratta di associazione professionale;

c) il titolare, se si tratta di impresa individuale;

d) il socio, se si tratta di societa in nome collettivo; e) i soci accomandatari, se si tratta di societa in
accomandita semplice;

f) gli amministratori muniti di potere di rappresentanza, se si tratta di altro tipo di societa o consorzio.

Regolamento albo fornitori
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Le domande di iscrizione all’Albo Fornitori sono soggette alla valutazione da parte di una Commissione
nominata dal CdA del Consorzio Mestieri Campania che esamina la completezza e la correttezza della
documentazione inviata. Nel caso in cui la documentazione presentata fosse irregolare o incompleta,
potranno essere richieste le opportune integrazioni.

Il Consorzio Mestieri Campania procedera al rigetto della domanda di iscrizione nei seguenti casi:

a) assenza anche di uno solo dei requisiti di cui al precedente articolo 3;

b) mancanza anche di uno solo dei documenti di cui al precedente articolo 7 ovvero documentazione
presentata a comprova dei requisiti richiesti non atta a confermare il possesso anche di uno solo di essi.

Art. 9 Gestione dell’albo

Il Consorzio Mestieri Campania procedera alla valutazione delle istanze di iscrizione. | soggetti in possesso
dei requisiti saranno inseriti nell’Albo. Il Consiglio di Amministrazione, nel prendere atto del verbale
formulato dalla commissione di valutazione, approva le risultanze con propria delibera, disponendo cosi
Iiscrizione dei soggetti ritenuti idonei nell’Albo. Ai fornitori ritenuti idonei verra fornita conferma
dell’avvenuta iscrizione nell’albo tramite pubblicazione sul sito web www.mestiericampania.com

a) L'Albo Fornitori del Consorzio Mestieri Campania & da ritenersi un elenco aperto, pertanto sara
possibile inviare la domanda di iscrizione in qualunque momento, anche successivamente alla
scadenza dei primi quarantacinque giorni successivi alla pubblicazione dell’avviso di formazione
dell’Albo;

b) L’Albo verra costituito una prima volta dopo 45 giorni dalla pubblicazione dell’Avviso prendendo in
considerazione tutte le domande pervenute entro il termine indicato nel precedente art. 6;

c) Di seguito, sara aggiornato con cadenza quadrimestrale con le domande pervenute
successivamente. L'albo aggiornato sara pubblicato sul sito istituzionale del Consorzio.

Per scopi di qualificazione iniziale e di monitoraggio e valutazione delle prestazioni, il Consorzio mestieri
Campania si riserva la facolta di effettuare, specifici audit condotti da personale qualificato sulla base delle
linee guida UNI EN ISO 19011. A tal fine, il fornitore si impegna a consentire che il personale incaricato dal
Consorzio possa effettuare audit sia nel corso dell’esame della domanda di iscrizione all’Albo che per tutto
il periodo di permanenza nello stesso (Solo per le aziende).

| soggetti iscritti possono essere invitati in qualunque momento a documentare la permanenza del possesso
dei requisiti.

Art. 10 Validita

L'iscrizione all’Albo & soggetta a revisione triennale, il Consorzio Mestieri Campania potra richiedere ai
fornitori iscritti all’Albo di documentare la permanenza dei requisiti precedentemente dichiarati. | fornitori
iscritti avranno I'obbligo in ogni caso di comunicare ogni variazione intervenuta rispetto alle informazioni e
alle dichiarazioni gia rese in fase di domanda di iscrizione, entro 30 giorni dall'intervenuta modifica.
MESTIERI CAMPANIA si riserva di procedere periodicamente ad effettuare verifiche, anche a campione, al
fine di accertare il permanere della sussistenza dei requisiti di iscrizione e I'attualita delle dichiarazioni gia
rese dal fornitore, adottando gli opportuni provvedimenti.

Regolamento albo fornitori
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Art. 11 Sospensione dall’Albo Fornitori

Ove il fornitore interessato si renda responsabile, nell’arco di un anno contrattuale, di piu di una
inadempienza nell’esecuzione dell’attivita affidatagli, il Consorzio Mestieri Campania potra, a proprio
insindacabile giudizio, sospenderne l'iscrizione all’Albo. La sospensione potra essere altresi disposta qualora
il fornitore abbia in corso un procedimento giudiziale e/o arbitrale con il Consorzio, fino al termine del
procedimento stesso. Della sospensione dall’Albo sara data comunicazione scritta al soggetto interessato
con l'indicazione del motivo.

Art. 12 Cancellazione dall’Albo Fornitori

La cancellazione dall’Albo Fornitori ha luogo nel caso di: 1. mancanza o falsa dichiarazione in merito alla
sussistenza dei requisiti di iscrizione; 2. mancata presentazione della documentazione richiesta dal
Consorzio Mestieri Campania in fase di revisione; 3. mancata comunicazione di modifiche dei requisiti di
iscrizione nei termini stabiliti dal presente regolamento; 4. mancata presentazione di offerte per tre inviti
nel corso di un anno solare; 5. risoluzione per inadempimento di un contratto affidato, grave negligenza o
malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate dalla stessa o errore grave nell’esercizio della loro
attivita professionale; 6. espressa richiesta da parte del fornitore.

La cancellazione dall’Albo per uno dei suddetti motivi sara comunicata al fornitore interessato per iscritto.

Art. 13 Struttura dell’Albo Fornitori

L’Albo Fornitori e articolato in sezioni, categorie e sottocategorie merceologiche e, all’interno di ciascuna
categoria, per classi d'importo.

Per categoria merceologica si intende un insieme omogeneo di beni, servizi, lavori forniti e individuati dal
Consorzio MESTIERI CAMPANIA nell’allegato A.

l. L’elenco e articolato in 4 sezioni:

Sezione 1: “Fornitori di Beni”

Sezione 2: “Prestatori di Servizi”

Sezione 3: “Organismi di ricerca”

Sezione 4: “Consulenti, collaboratori occasionali e prestatori d’opera”.

Il. Nell’lambito di ogni sezione I'albo si suddivide per categorie e sottocategorie merceologiche
identificate per codice e per descrizione, secondo la tabella inserita nell’Allegato A) “Categorie
merceologiche” al presente regolamento per farne parte integrante e sostanziale.

Il Le categorie previste per l'iscrizione all’Albo potranno essere oggetto di ampliamenti, soppressioni,
accorpamenti, scorpori e modificazioni nel corso del tempo, adeguatamente pubblicizzati dal
Consorzio.

V. | fornitori sono iscritti per categorie di specializzazione e, all'interno di ciascuna categoria, per classi
di importo.

V. Le classi d'importo, al netto dell'imposta sul valore aggiunto (IVA), per le quali & possibile iscriversi
all'interno di ciascuna categoria, sono quelle di seguito indicate:

a. Classe I: importi inferiori ad euro 5.000,00

Regolamento albo fornitori
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b. Classe ll: importi pari o superiori ad euro 5.000,00 ed inferiori a 40.000,00

c. Classe lll: importi pari o superiori ad euro 40.000,00 ed inferiori a 150.000,00

d. Classe IV:importi pari o superiori ad euro 150.000,00 e inferiori alla soglia indicata dal codice dei
contratti pubblici.

Con riferimento a ciascuna delle categorie merceologiche di cui all’Allegato A del presente Regolamento,
Mestieri Campania nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e parita di trattamento, provvedera:

a) all’affidamento diretto:

- per ordini inferiori a € 39.999,99

b) alla consultazione di almeno 3 operatori, senza ulteriore forma di pubblicita, per la procedura relativa ad
importi fra € 40.000,00 e € 150.000.00;

c) alla consultazione di almeno 10 fornitori, senza ulteriore forma di pubblicita, per la procedura relativa ad
importi superiori a € 150.000,00;

In caso di progetti finanziati con fondi pubblici (es fondi FAMI):
a) all’affidamento diretto:
- per ordini inferiori a € 5.000,00

b) alla consultazione di almeno 3 operatori, senza ulteriore forma di pubblicita, per la procedura relativa ad
importi fra € 5.000,00 e € 40.000,00;

c) alla consultazione di almeno 5 fornitori, senza ulteriore forma di pubblicita, per la procedura relativa ad
importi superiori a € 40.000,00 e fino alle soglie di cui all’art. 35 del codice degli appalti;

Il Consorzio Mestieri Campania non ha I'obbligo di invitare tutte le imprese iscritte all’elenco, né deve
fornire adeguata motivazione del mancato invito. Resta ferma la facolta del Consorzio, qualora non siano
presenti, ovvero in caso di ridotto numero di iscritti, di interpellare anche operatori economici non iscritti
all’Albo e ritenuti idonei sulla base di giudizi favorevoli anche per precedenti rapporti contrattuali, per
forniture di beni e/o servizi di particolare natura che richiedano un elevato grado di specializzazione, ovvero
di individuarli sulla base di indagini di mercato. Le condizioni di partecipazione e le prescrizioni a cui i
concorrenti devono assolvere saranno specificate nelle lettere di invito.

Art. 14 Tutela della Privacy

Il Consorzio Mestieri Campania ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679, titolare del trattamento dei dati
forniti per l'iscrizione all’Albo Fornitori, informa che tali dati saranno utilizzati ai fini dell’iscrizione all’Albo e
che verranno trattati con sistemi elettronici e manuali, in modo da garantirne, comunque, la loro
sicurezza e la riservatezza. Con l'invio della domanda di iscrizione, il fornitore esprime, pertanto, il proprio
assenso al predetto trattamento.

Art. 15 Responsabilita

Il Responsabile del Procedimento ¢ il Rappresentante Legale del Consorzio Mestieri Campania o suo Delegato.
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Art. 16 Disposizioni finali

Per tutto quanto non espressamente previsto nel presente Regolamento, troveranno applicazione
le normative vigenti in materia.

Allegati al Regolamento:

1. Categorie merceologiche di beni, servizi e lavori (Allegato A);

Domanda d’iscrizione Albo Fornitori (Allegato B);

3. Dichiarazione requisiti per I'iscrizione all’Albo Fornitori Consorzio Mestieri Campania (Allegato C-
impresa)

4. Dichiarazione requisiti per 'iscrizione all’Albo Fornitori Consorzio Mestieri Campania
(Allegato D -professionisti/consulenti)

5. Autocertificazione antimafia (Allegato E)

. Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta ai sensi della legge 136/2010 (Allegato F)

N

[2)]

Regolamento approvato dal CdA del Consorzio Mestieri Campania.

Responsabile della gestione dell'elenco: Pasqualina Pannone (Responsabile Area Gestione Amministratia)

Regolamento albo fornitori



	Art. 1 Oggetto ed ambito di applicazione
	Art. 2 Soggetti ammessi
	Art. 3 Requisiti per l’iscrizione all’Albo
	Art. 4 Pubblicità
	Art. 5 Documentazione disponibile
	Art. 6 Domanda per l’iscrizione
	Art. 7 Documenti da allegare
	Per le imprese:
	Per i consulenti/collaboratori/professionisti:

	Art. 8 Modalità di accertamento della documentazione
	Art. 9 Gestione dell’albo
	.Art. 10 Validità
	Art. 11 Sospensione dall’Albo Fornitori
	Art. 12 Cancellazione dall’Albo Fornitori
	Art. 13 Struttura dell’Albo Fornitori
	Art. 14 Tutela della Privacy
	Art. 15 Responsabilità
	Art. 16 Disposizioni finali

